Guatemala, 30 de noviembre de 2015

Sefiora

Claudia Marig Ciudad Real Soljs de Melville
Viceministra de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho,

Sefiora Ciudad Real:

mensuales conforme g lo estipulado en el contrato Administraiivo por Servicios Técnico
Profesionales nimero 538-2015, aprobado mediante ¢] Acuerdo Ministeria] namero 72-2015,
Correspondiente al mes de noviembre de] presente afio y para el cobrg de mis honorarios estoy
presentando la factura seric B numero 0075,

Actividades Realizadas
a) Apoyar en el proceso de elaboracign de gafetes de identificacién del personal de la Direccign
de Formacion Artistica,

b) Apoyar al personal de la Direccign de F ormacidn Artistica referenie al impuesto sobre I3
renta [SR,

d) Apoyar al personal de Direccidn de Formacion Artistica en la elaboracién de distintos
informes que se Jo solicitan g los maestros.

¢) Apoyar en |a clasificacion de exXpedientes del personal de la Direccign de Formacion
Artistica.

D) Apoyar en actualizacion de Néminas del personal de la Direcein de Formacion Artistica,

8) Otras actividades afines relacionadag con este contrato,

Resultados Obtenidos
a) Se apoyo en los listados para la elaboracién de gafetes del personal de nuevo ingresos de g
Direccién de F Ormacion Artistica,

b) Se apoyo en las planillas de] Pago de impuesto y definitiva del ISR, del personal de Ia i
Direccién de F 0Tmacion Artistica, i

¢)Se apoyo en las solicitudes de vacaciones del personal de la Direccion de T ormacion Artistica,
d) Se apoyo en instrucciones a log maestros de la Direccién de F ormacion Artistica de Jog
Conservatorios, Escuelas y Academias, para fa elaboracién de sus informes para su pago

correspondiente,

¢) Se apoyo en Ia clasificacion expedientes para Ia re contratacién y contratacion del afio 2015, i



f) Se apoyo en la actualizacién de la

las néminas de los maestros que labordn enla Direccidn
de Formacidn Artistica, Conservato

rios, Escuelas y Academias.

Sandrg Verdnicz Coroiado aredes

Vo.Bo.




